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周师继教〔2019〕16 号

关于做好校外教学点暑期面授期间各项工作的通知

校外各教学点：

我校暑期面授工作定于 2019 年 7 月 11 日开始，为切实

提高我校成人高等学历教育的教学质量和服务水平，加强对

暑期面授期间各项工作的管理，规范办学行为，现就有关事

宜通知如下：

一、今年暑期安排面授辅导课程的学员是 2019 级全体

学员，结合我校成人高等学历教育自 2017 年起已全面实施

远程网络教学的实际，按照教学计划的规定对各专业本次暑

期面授课程做出了全面安排，详细安排见附件 1。

二、为便于各教学点结合自身实际安排暑期教学工作，

请各单位接此通知后立即将本单位填写完整的《课程安排表》PDF

格式电子版于7月10日前上报我校（shuqizang@163.com）,各

校外教学点要严格按照上报我校的《课程安排表》和我校统

一规定的《考试安排表》开展教学和考试工作，切实落实面
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授期间的相关事宜，不得擅自更改既定安排。

三、各校外教学点要选派具有高校教师资格、热爱成人

高等教育事业、工作热情高且具有三年以上教学经验的教师

承担暑期面授教学任务。面授期间，学校成人高等学历教育

教学质量监控小组将深入到每一个校外教学点巡查了解面

授教学开展情况，并将巡查结果上报学校作为评选优秀教学

单位的重要依据。各教学单位一定要高度重视，严格按照本

单位拟定并上报我校的“课程安排”认真开展暑期面授教学

工作。对于暑期面授教学安排不规范、存在突出问题的联合

办学单位，我校将与之解除联合办学协议，取消联合办学资

格。

四、面授期间，各校外教学点要安排专人值班（分管领

导、班主任等），负责相关工作。面授过程中要坚持对学员

“双考勤”（班主任和任课教师），切实提高暑期面授期间

学生的到课率，确保教学质量，维护我校成人高等学历教育

的良好形象。

五、暑期面授结束后，各校外教学点必须在 9 月 10 日

前将《任课教师签到表》、《函授学员签到表》、任课教师

评阅后的《课程结业试卷》、《学员成绩登记表》交寄到行

政楼 305 继续教育学院教务科存档备案。

六、各校外教学点要切实做好学员在校期间的后勤保
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障工作，提醒学员面授期间注意人身和财产安全。

同时，请各校外教学点严格按照我校 2019 级第一学年

第一学期、2018 级第三学期的网络课程学习与期末考试安排

的有关要求，及时登录学习平台查看本单位学员网上学习与

考试的实际情况，指导并督促有关学员按时完成网上课程学

习与课程结业考试。

附件 1：周口师范学院 2019 年暑期成人高等学历教育校

外教学点分专业课程安排表（含考试安排）

附件 2：周口师范学院 2019 年暑期成人高等学历教育任

课教师签到表

附件 3：周口师范学院 2019 年暑期成人高等学历教育函

授学员签到表

附件 4：周口师范学院 2019 年暑期成人高等学历教育学

员成绩登记表

继续教育学院

二〇一九年七月五日

主题词：成人高等学历教育 教学安排 通知

周口师范学院继续教育学院 2019 年 7 月 5 日印
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附件 1：

周口师范学院 2019 年暑期成人高等学历教育校外教学点分专业课程安排表（含考试安排）

教学单位 专业名称 层次 面授课程 授课时间 考试时间

教育科学学院

学前教育 专科
学前儿童美术教育

学前教育学
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

学前教育 本科
学前儿童游戏理论

普通心理学
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

小学教育 本科
小学教育科研方法

德育原理
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

经济与管理学院

财务管理 本科
税务筹划

公司治理
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

市场营销 本科
商务沟通与谈判

消费者行为学
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

人力资源管理 本科
招聘与配置

劳动法
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

文学院

语文教育 专科
古代汉语

外国文学
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

汉语言文学 本科
中国古代文论

唐诗宋词专题
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

历史学 本科
中外关系史专题

中国经济史专题
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

计算机科学学院 计算机科学与技术 本科
操作系统

Windows 程序设计
教学点自定 2019 年 8 月 16 日
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外国语学院

英语教育 专科
英语阅读

英美概况
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

英语 本科
中学英语教学论

英语词汇学
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

政法学院 法学 本科
公证与律师制度

商法学
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

数学与统计学院

数学教育 专科
初等数学方法

概率统计
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

数学与应用数学 本科
运筹学

计算方法
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

物理与电信工程学院 物理学 本科
物理说课理论与实践

固体物理
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

化学与化工学院 化学 本科
中学化学课程的教学设计实践

普通心理学
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

体育学院 体育教育 本科
中学体育教材教法

运动训练学
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

美术学院 美术学 本科
美术教学论

民间美术
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

音乐学院 音乐学 本科
多声部写作

美术教学论
教学点自定 2019 年 8 月 16 日

备注：请各教学点在 2019 年 7 月 11 日至 8 月 14 日之间，结合本单位实际确定上课时间，每门

课程授课时间不得少于 3 天。
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附件 2：

周口师范学院 教学点 2019 年暑期成人高等学历教育任课教师签到表

任教年级： 任教班级： 任教课程：

上课时间

教师签名

上课时间

教师签名

上课时间

教师签名

上课时间

教师签名

考试时间 8 月 16 日上午 8 月 16 日下午

教师签名
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附件 3：

周口师范学院 教学点 2019 年暑期成人高等学历教育学员签到表

教室： 专业： 班主任： 任课教师：

日 期

姓 名
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附件 4：

周口师范学院 2019 年暑期成人高等学历教育学员成绩登记表

教学单位： 层次： 专业：

姓 名 学籍号码 课程 1 课程 2

备注：第三列和第四列的首行填写考试课程的名称，登录学生成绩后的成绩登记表

电子版要一并发送到shuqizang@163.com。


